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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN PAU TU
VA PHAT TRIEN BAT PONG SAN
HUDLAND

Ban hanh theo Nghi quyét ngdy  thang 04 ndm 2025 ciia Dai hoi ddng cd dong thudng nién
ndm 2025 cua Cong ty C6 phan Pau tu va Phét trién Bat dong san HUDLAND
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JAS-ANZ

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN BAT PONG SAN HUDLAND

Céin cte Ludt chitng khodn sé 54/2019/QH14 dugc Quéc hoi mede Cong hoa xd hoi chil
nghia Viét Nam khéa X1V, kp hop thir 8 théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019; Ludt Sva
déi b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt chimg khodn sé 56/2024/QH 15 ngay 29/11/2024;

Céin cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duwoc Quédc hoi nuée Cong hoa xd hji
chii nghia Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 9 théng qua ngay 17 thang 06 nam 2020 (Goi tdt
la Ludt Doanh nghiép);

Céin cir Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hamh mot s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn,

Céin cir Thong tw 56 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia By truong Bo
Tai chinh hzro’ng ddn mét sé diéu ve quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai ching tai
Nghj dinh 56 1 55/2020/NB CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chimg khodn,

Céin cik Piu 16 Cong ty C6 phdn Pdu tw va phat trién Bét dong san HUDLAND stia
dsi lan thir XIV (Goi tdt la Diéu 1¢);

Céin cir Nghi quyét Dai hji dong 6 dong thuong nién ndm 2025 ngay  thang 04 ndm
2025.

Hoi dong quan tri (viét tt 12 HDQT) ban hanh Quy ché noi bd vé quan tri cong ty cua
Cong ty C6 phan DéAu tu va Phat trién Bit dong san HUDLAND bao gbm céc ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi diu chinh va ddi twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché noi bd v& quan tri cong ty (‘Quy ¢hé&”) quy dinh nhitng nguyen tic co ban vé
quan tri cong ty nham muyc dich bao vé quyen va loi ich hgp phéap ctia C6 Bong, thiét 1ap
nhiing chudn myc vé hanh vi, dao duc nghé nghiép ctia cac thanh vién Hoi ddng quén tri,
Giam dbc va nhitng ngudi quén 1y doanh nghigp khéc.

Quy ché nay ciing 14 co s& dé cac Cb Bong va céc bén co lién quan khac danh gia viéc
thyc hién quan trj cong ty cua Cong ty Cb phén Pau tu va Phat trién B4t dong san
HUDLAND.

Cu thé, Quy ché ndy quy dinh c4c ndi dung vé:

a) Vai trd, quyén va nghia vy cta Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Giam dbc
va cac Uy ban truc thudc HOi ddng quan tri;

b) Trinh ty, tht tyuc hop Dai hji ddng cb dong;

¢) Viée dé cir, tng cir, bAu, midn nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbe, thanh vién cia céc Uy ban;
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d) Viéc phdi hgp hoat dong gitra Hoi dong quan tri va Gidm dbe;

e) C4c hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cac quy dinh hién hanh khac
cua phap lut.

2. Péi tugng ap dung: Quy ché nay duge dp dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri,
Giam dbc, Ngudi Phy trach quan tri Cong ty va nhitng ngudi lién quan.

Pidu 2. Pai hji ddng co dong

1. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Dai hoi ddng c¢b dong: duge quy dinh theo Piéu 138
Luat doanh nghiép va Didu 15 Diéu 1¢.

2. Trinh ty, tht tuc hop Dai hdi dong cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thire biéu
quyét tai cude hop Dai hoi ddng cb dong bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

a) Thédm quyén triéu tép Dai hdi ddng ¢b dong:

- Hoi ddng quan tri: theo khoan 1-Didu 18 Diéu 1¢ va khoan 1, khoan 2 Dieu 140 Luat
Doanh nghi€p;

- Trudng hop khéc: theo khoan 4 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

b) Lap Danh sach ¢b dong co quyén du hop

Nguoi triéu tdp hop Dai hi dong cb dong phai thyc hién cong b6 thong tm gui Trung
tam luu ky chirng khoan (v1et t4t 1a VSD) vé viéc 1ap danh sach co dong ¢6 quyén tham du
hop Pai hoi dong cb dong tdi thiu 20 ngay trude ngdy dang ky cudi cuing. Ngoai viéc giri
vin ban thong béo 1én VSD thi phai giri vin ban dang file pdf 1én S& giao dich chitng khodn
noi Cong ty niém yét, Uy ban ching khodn nha nuéce (viét tit 1a SGDCK, UBCK) va ding
tai 1én website Cong ty.

¢) Thong bao v& viéc chdt danh sach cb dong ¢ quyén tham dy hop Dai hoi ddng ¢b
dong

Nguoi triéu tap dai hdi ddng cb dong yéu cAu bd phan quan hé cb dong 1ap van ban dé
nguo'l cong b thong tin giri VSD trude ngay dy kién giri thong bdo moi hop Pai hoi dong

cb dong tbi thidu 30 ngay nhung phai dam bao quy dinh tai diém a) khoan 2 Diéu 18 Diéu
18.

d) Thong bao tri¢u tap Dai hoi dong cb dong

- Déi v6i Pai hoi dong cb dong thudng nién:

+ Thoi didm tb chire: Sau khi c6 bao cdo tai chinh nam d duge kiém toan nhung khong
qué thoi han quy dinh tai khoan 1 Didu 14 Didu l¢.

+ HPQT thanh l4p Tiéu ban thyc hién chuén bi ndi dung, chwong trinh, toan b vén
kién Pai hoi.

+ Sau khi toan bd van kién dai hoi duge Tiéu ban vin kién dy thao hoan thanh, Nguoi
phu trach quén tri Cong ty/hodc Thu ky Cong ty tap hop ndi dung, chuong trinh dai hoi, xac
dinh thoi gian, dia didm td chirc Dai hoi; tap hop du thao vin kién trinh Pai hdi; Ban Giam
dbc c6 nhiém vu soat xét, thong qua dé gii HPQT.
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+ Cha tich HDQT Céng ty tb chirc hop clia HDQT dé théng nhét thong qua cac ndi
dung, chuong trinh dai hi va ndi dung vén kién, ban hanh quyét dinh triéu tap Pai hoi déng
¢ dong thudng nién (hodc thdng bao triéu tip Dai hoi ddng cb dong).

+ Thong bao v& viéc t6 chirc Dai hoi ddng cd dong trén website cua Cong ty va cong
bd trén phuong tién théng tin cia SGDCK, UBCK.

Chu tich HPQT ky ban hanh théng bao/thu moi hop, duge B phan quan hé cd dong
gui cho ¢b dong trong vong 10 ngay ké tir khi chdt danh sach cb dong ¢ quyén dy hop va
cham nhét 21 (hai mébt) ngdy trudc ngay to chirc dai hoi; Thong béo/thy moi hop phai ghi
13 ndi dung chuong trinh Pai hdi, cac vén dé s& dugc théo luan, biéu quyét tai Dai hoi, thoi
gian va dia diém tb chirc. Kém theo thu moi hop glii cho ¢ dong phai c6 mau chi dinh dai
dién theo Gy quyén du hop, mau x4c nhan dy hop, chuong trinh hop, cac tai liéu thao luan
co & dé thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét dbi voi tiing vén dé trong chuong trinh
Dai hoi, Trong trudng hop tai liéu khdng dugce giri kém thdng béo hop Dai hoi ddng ¢
dong, thong bao mdi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tir dé cac cb dong c6 thé
tiép can.

B0 phén quan hé ¢6 dong c6 trach nhiém gui thu moi hop theo phuong thirc dam bao
dén dia chi dd dang ky cta ting ¢ dong c6 quyén du hop; ding tai thong bao vé viée td
chirc Pai hoi ddng cb dong trén website ciia Cong ty va cong b6 trén phuong tién thong tin
ctia SGDCK cham nhét hai muoi mét (21) ngdy trude ngdy khai mac cude hop Pai hoi dong
cd dong, tinh tir ngdy ma thong béo duge giri hodc chuyén di mot cach hop 1€, dugc tra cude
phi hogic dugc bd vao hom thu trén co s& theo danh séch ¢é dong ciia VSD dé chot.

+ Chd tich HDQT thanh 18p Ban t6 chirc Pai hoi (ngay sau khi dd phat hanh théng béo
moi hop) dé tién hanh céc cong tac chudn bj va diéu kién dé tién hanh dai hoi theo chuong
trinh d dinh; Thanh 1ap Ban kiém tra tu cach cb dong dé chuén bj cac thu tyuc ra soét, dbi
chiéu khi cb dong dén dy dai hoi, Ban kiém tra tu cach ¢b dong dugc thanh 14p it nhat truéce
3 ngay, k& tir ngdy dai hoi hop chinh thirc.

- DPbi véi Dai hoi dong cb dong bét thuong xudt phét tir yéu cau clia hoat dong san
xuét kinh doanh phai thong qua theo quy dinh ctia Diéu 1& va Phap luét:

+ Phong/ban diu méi vé ndi dung cin trinh 1ap b4o cao dé Ban Giam dbc thong qua
trinh HPQT;

+ Céc budce tiép theo twong tu tir diém (+) tht 4 ctia myc (-) th nhét diém d khoan 2
Piéu 2 ctia quy ché nay.

- Péi véi Dai hoi ddng cb dong bat thudong xuédt phat tir yéu cau theo quy dinh tai
khoan 4 Didu 14 Didu 1¢ thi ngudi triéu tp yéu cdu thu ky Cong ty va BO phan quan hé ¢b
dong lap thua tuc dé ky thong bao tridu tip dai hoi ddng cb dong va thyuc hién cac bude tiép
theo tuong ty tir didm (+) the 5 myc (-) thir 1 diém d khoan 2 Diéu 2 ctia quy ché nay.

d) Chuong trinh, ndi dung Dai hoi dong cb dong (ngudi ¢ nhiém vy chudn bj chuwong
trinh, ndi dung Dai hoi dong ¢b dong; quy dinh v& kién nghj cta c¢b dong dua vao chuong
trinh hop).
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Hoi ddng quan tri hogic ngudi triéu tp cudc hop Pai hoi ddng cb dong sép xép chuong
trinh nghi s, bb trf dia didm, thdi gian hop 1y dé thao ludn va biéu quyét timg van d€ trong
chuong trinh hop Pai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 142 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Diéu 18 Diéu 1.

¢) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi ddng cb dong: Viée ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 16 Diéu 1&.

g) Céch thirc diang ky tham dy Dai hoi ddng ¢ dong

Cb dong co thé dang ky tham du hop Dai hoi dong c6 dong theo cach thirc da ghi trong
thong bao, bao gdm mot trong cac cach thic sau: ding ky tryc tiép, qua dién thoai, fax, gm
thu hogic guri thu dién tir cho cdng ty trude thoi han ghi trong thuw moi hop Dai hoi ddng cb
dong; Thoi han Cong ty nhan dang ky t6i thiéu trudce 3 ngay ké tir ngay to chirc dai hdi.

h) Didu kién tién hanh: dam bao theo ndi dung tai Piéu 19 Diéu 1é.

i) Hinh thtc thong qua nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong: ding Thé biéu quyét dé
biéu quyét tat ca cac van dé can biéu quyét trong Dai hoi hogc theo hinh thirc néu tai khoan
10 Didu 20 cuia Pidu 18 khi td chirc hop tryc tuyén.

k) Cach thirc bé phiéu:

- Khi tién hanh dang ky vao du dai hoi, sau khi dugc Ban kiém tra tu cach cb dong ddi
chléu ho so tham du ctia cb dong, Cong ty s€ cép cho ting ¢b dong hodc dai dién du’orc uy
quyén c6 quyén bleu quyét mot ma sb, chd ngdi va mot the biéu quyet trén do ghl 56 dang
ky, ho va tén cia cb dong, ho va ten ngudi duge U Uy quyén va sb phleu bidu quyét cia cd
dong do tuong ung voi co phan ma cb dong dang ndm giit. Thé bidu quyét nay ding dé biéu
quyét tht ca céc van dé can bidu quyét trong Pai hoi.

- Pai hoi ddng cb dong thao ludn va biéu quyét theo timg véan dé trong ndi dung
chuong trinh do ban chil toa 14n lugt néu ra. C6 dong s& biéu quyét cac van dé nay bing thé
biéu quyét duge cép tuong tng véi timg lua chon: ddng y/khong ddng y/y kién khac.

1) Céch thirc kiém phiéu

Sau khi tién hanh biéu quyét ting van dé tai Dai hoi, Ban kiém phiéu phai ghi lai va
tbng hop s6 phiéu ddng y/khong ddng y/y kién khac dbi véi timg van dé.

m) Diéu kién d& nghi quyét dugc thong qua

- Vi céc quyét dinh thong qua dai hoi phai c6 it nhit 65% tong s6 cd dong tham dy
cudc hop biéu quyét theo quy dinh tai khoan 1 biéu 21 Piéu I¢;

- Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Pidu
148 Luat Doanh nghi€p;

- Vdicéc quyét dinh cho céc van dé& con lai khong thudc muc trén dugc thong qua dai
hoi voi ty 18 trén 50% tong sb phiéu bidu quyét cta tat ca cd dong du cude hop co quyén
biu quyét nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 DPidu l&.

i‘ n) Thong béo két qua kiém phiéu
” Két qua bidu quyét vé téng s6 cd phin ddng y/khong dong y/y kién khac cia timg vén

| 4

| A



CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN BAT PONG SAN HUDLAND

QUA:;?RI B i TOA NHA HUDLANDTOWER-LINH PAM-HOANG MAI-HA NOI
“IIIID)*., CT" DT: 024.3.6523862 FAX: 024.3.6523864
%“ 15650012015 Website: hudland.com.vn Email: hudland@hudland.com.vn

AN N NN ARG AN A N AR RN E AR NN AN NN AN N AN NN IO NN IO AN A E S EBESEBEE NGO NN NN AR SN EREN RN Ry

d& thong qua s& duge Ban kiém phiéu théng bao ngay sau khi céc vén dé xin thong qua cua
dai hoi da dugc tién hanh biéu quyét va hoan thanh viéc kiém phiéu. Két qua kiém phiéu
dugc Chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

0) Céch thirc phan déi nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong

Thuce hién theo Diéu 24 Diéu 1é va khoan 2 va khoan 3 Diéu 152 Luét Doanh nghiép.

p) Lap bién ban hop Dai hoi dong cb dong

- Ban Thu ky cudc hop Pai hoi ddng c¢b dong do Ban chii toa dé cir va dai hoi thong
qua chiu trdch nhiém ghi toan b dién bién Pai hoi, 18p bién ban va duge Ban chu toa dé
nghi Pai hoi dong cb dong thong qua tai cudc hop.

- Bién ban dugc 14p bing tiéng Viét (c6 thé dich sang tiéng Anh khi didng tai kém theo
trang trang web clia Cong ty). Bién ban phai bao gdbm céc ndi dung quy dinh tai Diéu 23
Pidu l8.

- Thu ky cudc hop Dai hoi ddng cd dong phai doc du thao bién ban tai dai hoi dé cac
c6 dong dy hop thong qua noi dung, sau dé ban thu ky x4c nhan va trinh Ch toa ky.

- Chi toa va thu ky cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai lién d6i chiu trach nhiém vé
tinh trung thyc, chinh xéc cua ndi dung bi€n ban.

- Bién ban hop Dai hoi déng cb dong, kem theo phu luc danh sach ding ky cd dong,
phiéu bidu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan vin duge thong qua tai dai hoi, cac
tai liéu gui kém theo thu mdoi va céc tai licu phat tai Dai hdi phai dugce luu gilt theo quy
dinh.

q) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong

- Bién ban/Nghi quyét dai hdi phai dugc cong bé trén website ctia Cong ty trong thoi
han hai muoi bon (24) gio ké tir ngay bé mac cude hop.

- Cong ty phai tb chirc cong bd thong tin vé Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh cong
bd ra cong ching theo cac quy dinh ctia phap lut vé chitng khodn va thi trudng chimg
khoan.

3. Trinh ty, tht tuc hop Pai hdi dong cd déng thong qua nghi quyét bang hinh thirc 14y
y kién bing vin ban bao gdm céc ndi dung chinh sau déy:

a) Céc trudong hop duoce va khong duoc ldy y kién bang vin ban: theo khoan 2 didu 147
Luét Doanh nghiép.

b) Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc 1dy
y kién bang vin ban.

- Trinh ty 14y y kién c6 dong bang van ban

+ Phong/ban ddu mbi Cong ty lap, trinh ndi dung cén théng qua bao cdo Gidm ddc
thong qua dé trinh HPQT; Céc ndi dung ndy dugc Ngudi phy trach quéan tri Cong ty xem
xét, tu van (néu c6) cho Chu tich HDQT trude khi quyét dinh dé td chirc 14y v kién.

+ Chua tich HPQT chi dao thu ky Cong ty/hodc Ngudi phu trach quén tri Cong ty tap
hop ra soat ndi dung, thong tin lién quan dé tb chirc hop HDQT.
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+ HDQT hop, xem xét va théng nhét céc ndi dung duge 14y y kién cb dong bing vin
ban.

+ B phan quan hé cb dong cong ty lap vin ban dé Ngudi cong bd thong tin ky gii
VSD/SGDCK dé chét danh séch ¢d dong; Sau khi ¢6 danh sach chét ¢ dong c6 quyén biéu
quyét, Bo phan quan hé c& dong Cong ty chudn bj tap hop cac hd so can iy y kién.

+ Chu tich HDQT ky vin ban gui 14y y kién ¢b dong, Bo phan quan hé ¢6 dong Cong
ty thuc hién tht tuc gii van ban va hd so kém theo téi cac ¢ dong theo danh sach chdt.

+ B§ phan quan hé cd dong Cong ty tép hop vin ban y kién ctia c6 dong, Chi tich
HDQT td chirc hop kiém phiéu, thanh phan gdm c6 thanh vién HDQT va co dong (khong
gilt chuc vy quén ly cta cong ty) tham gia giam sat kiém phiéu, Thu ky Cong ty lap bién
ban kiém phiéu két qua l4y y kién dé céc thanh vién tham gia kiém phiéu ky x4c nhan.

+ Thu ky Cong ty/hodc ngudi phu trach quan tri Cong ty 1ap nghi quyét/quyét dinh ctia
DHDCP vén dé da dugc 14y ¥ kién trinh Cha tich HDQT ky va ban hanh dé thyc hién.

- Thé thirc, ndi dung trinh bay phiéu ldy ¥ kién va quy dinh 1ap bién ban kiém phiéu,
nghi quyét Dai hoi ddng cb dong va quy dinh cong bd thong tin theo khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7
Piéu 22 Piéu lé.

4. Trinh ty, tha tuc hop Pai hdi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thtc hoi
nghi truc tuyén, bao gdm trinh tuy, th tyc t6 chiic cude hop va biéu quyét v6i cac ndi dung
sau:

a) Thong bao triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong truc tuyén;

b) Cach thirc dang ky tham dy Pai hoi dong cbd dong truc tuyén;

¢) Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong cd dong tryc tuyén;

d) Piéu kién tién hanh;

d) Hinh thtc thong qua Nghj quyét cia Pai hoi dong ¢b dong truc tuyén;

e) Céch thirc bo phiéu truc tuyén;

g) Céch thue kidm phiéu truc tuyén;

h) Théng béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong;

k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

5. Trinh tw, tha tuc hop Pai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét bang hinh thire hoi
nghj truc tiép két hop véi truc tuyén, bao gom trinh ty, thi tuc td chue cude hop va bidu
quyét véi cée ndi dung sau:

a) Thong bao triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong;

b) Céch thirc dang ky tham dy Dai hoi dong c¢b dong;

¢) Viée tiy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong cd dong;

d) Piéu kién tién hanh;

d) Hinh thtrc thong qua nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong;
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e) Céch thirc bo phiéu;

g) Céch thirc kiém phiéu;

h) Thong béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong;

k) Cong bb Nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

Pidu 3. Hpi ddng quan tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri, trach nhiém cua thanh vién Hoi
ddng quén tri: quy dinh tai Piéu 27 Piéu 16.

2. Pé ctr, Gng ctr, bdu, min nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri bao gdm
cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va s lugng thanh vién Hoi dong quan tri: quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu 26 Diéu I¢;

b) Co c4u, tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri;

Co céu thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 Diéu 1¢; Tiéu chuén
va dicu ki¢n cua thanh vién Hoi dong quan trj quy dinh tai khoan 4 Picu 26 va khoan 1-
khoan 2, Piéu 155, Luat Doanh nghiép;

¢) Pé ctr, ing cir thanh vién Hoi ddng quén tri;

Theo quy dinh ctia Phép luat va Diéu 25 Diéu I&.

d) Cach thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Didu 148 Luét
Doanh nghiép;

@) Céc truong hgp mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri theo
Pidu 160 Luat Doanh nghiép;

¢) Thong béo v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

- Thong bao v& béau thanh vién HPQT: HPQT tb chirc thuc hién thi tuc dé thong bao
moi hop Pai hoi dong cd dong va théng béo 1én trang web clia Cong ty vé dy thao quy ché
bau clr, biéu mau bau cir va danh sach bau thanh vién HDQT cé kém theo 1y lich ctia ho dé
c0 dong nam dugc khi tham gia bau cir tai dai hdi (néu dad cd danh sach da dugc xac dinh).

- Théng bdo vé mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT: HPQT tb chitc hop va c6
nghi quyét dé nghj Pai hoi ddng c¢b dong mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT; Sau dé
thye hién thii tuc dé thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong thuc hién biéu quyét mién
nhiém va bau thanh vién HPQT khéc thay thé.

g) Céch thitc gidi thiéu tmg vién thanh vién Hoi dong quan tri

Quy dinh theo khoan 1 Diéu 25 Didu 1¢;

Cong ty phai dam bao ¢d dong co thé tiép can thong tin vé cic cong ty ma tng vién
dang ndm giir chirc vu thanh vién HDQT, cac chirc danh quan ly khac va cac lgi ich c6 lién
quan téi cong ty cua ing vién HPQT (néu cd).

- Cb dong hogic nhom ¢b dong sd hivu ¢d phan phd thong theo khoan 2 Piéu 25 Piéu
1& c6 quyén dé cir ting vién HDQT theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiépva Diéu 1.
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- Truong hop sb luong Gng vién HPQT théng qua d& cir va tng cir van khong di sb
lugng can thiét theo quy dinh, HPQT duong nhiém c6 thé gioi thi¢u thém tng vién hogc o
chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1&. Viéc HPQT gidi thigu thém g vién phai dugc cong
bd 18 rang trudc khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh
cua phap luat.

h) Bau, bai nhiém, mi&n nhiém Chi tich Hoi dong quan tri

Quy dinh tai khoan 1, khoan 4, khoan 5 Diéu 29 Diéu I&.

3. Thu lao va loi ich khac cua thanh vién Hoi dong quan trj

Quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1.

4, Trinh ty va tha tuc td chuc hop Hoi déng quén tri bao gém cac ndi dung chinh sau
day:

a) Sb lugng cude hop tdi thiéu theo thang/quy/nam: quy dinh tai khoan 1, 2 bidu 30
Diéu 1¢;

b) Céc truong hgp phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thudong: quy dinh tai khoan
3 Diéu 30 Didu 1é hojc khi Hoi d(‘?)ng quan tri xét thf"iy can thiét dé trién khai nhiém vu hoat
dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty;

¢) Thong béo hop Hoi ddng quan trj (zdm thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, cac
van dé thao luén va quyét dinh)

Cha tich HDQT hoic ngudi triéu tap (theo quy dinh tai khoan 5, 6 Diéu 30 ciia Didu 1¢)
¢6 trach nhiém chi dao Ngudi phy trach quan trj Cong ty/thu ky Cong ty chuén bj céc ho
so/tai lidu (gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai lidu lién quan va cic phiéu
bau cho nhitng thanh vién HDQT khong thé dy hop), ky gidy mai giri thanh vién HDQT;

d) Diéu kién td chirc hop Hoi ddng quén tri: theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 30 Diéu 1&;

d) Cach thirc biéu quyét: theo quy dinh tai khoan 8, khoan 9 Piéu 30 Diéu 1¢;

¢) Céch thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri: duge thu ky Cong ty ghi va
doc thong qua HDQT dé Chu tich ky ban hanh theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 30 Diéu 1¢;

g) Viéc iy quyén cho ngudi khac dy hop cia thanh vién Hoi ddng quan tri: theo quy
dinh tai khoan 10 Diéu 30 Diéu 1¢;

h) Léap bién ban hop Hoi dong quan tri;

Dbugce Thu ky Cong ty ghi va doc thong qua dé toan thé thanh vién HPQT ky ban hanh
theo quy dinh Diéu 1& 158 Luat Doanh nghiép;

i) Trudng hop chi toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi ddng quan tri

Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6
hidu luc néu dugc tt ca thanh vién khac ctia Hoi dong quan trj tham dy hop ky va c6 day
du ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 2 Piéu 158 Luat Doanh
nghiép. Bién ban hop ghi 16 viéc chu toa, ngudi ghi bi€n ban tir chbi ky bién ban hop. Ngudi
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ky bién ban hop chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh xéc va trung thye cta ndi dung bién
ban hop Hoi dong quan tri;

k) Thong béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri

- Nghi quyét ctia HDQT dugc ban hanh trong Cong ty dé trién khai thyc hién va duge
gtri cho thanh vién HPQT theo Diéu I¢;

- Nghi quyét cia HPQT duge cong bd thong tin trong céc trudng hgp quy dinh tai
Luat Ching khoén va thong tu hudng dén vé cong bd thong tin clia Cong ty dai ching va
tb chirc niém yét.

- Luu /ban hanh hd so cia HDQT

+ Thu ky HPQT Iuu trir 01 bd gde (toan bd hd so lién quan);

+ Vién thu vin phong Cong ty luu trit 01 bd gbe gdm bién ban/nghi quyét va cac hd so
can thiét kém theo;

+ Céc don vi/by phén tryc thudc nhén va luu gift ban sao lién quan dén quyén va nghia
vu thuc hién ndi dung ctia nghi quyét/bién ban HDQT.

5. Uy ban kiém toan tryc thugc Hoi dong quan tri

a) Quyén va nghia vu cia Uy ban kiém toén: quy dinh tai Diéu 38 Pidu 1&.

b) Ung cir, d& cir thanh vién Uy ban kiém todn: quy dinh tai biéu 36 Piéu 1.

- Nhiém ky cua Uy ban kiém toan twong tmg v6i nhiém ky ciia Hoi ddng quan tri. Theo
d6, nhiém ky cta thanh vién Uy ban kiém toén 1a khong qua nam (05) ndm.

- S6 lugng, tiéu chudn, co cdu cia Uy ban kiém toan: quy dinh tai Diéu 37 Piéu 1&.

¢) Hoat dong cua Uy ban kiém todn: quy dinh tai Didu 39 va Pidu 40 Piéu 16.

6. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan trj (néu c6)

Viéc thanh 18p va hoat dong cua cac tiéu ban thuoc Hoi dong quaén tri (néu c6), gdbm céc
ndi dung chinh sau day:

a) Vai tro, trach nhi¢m, thdm quyén clia céc tidu ban thuge Hoi déng quan tri va timg
thanh vién trong tiéu ban: theo quy dinh tai Diéu 31 Diéu 18 va duge quy dinh cu the tai
quyét dinh thanh 1ap ciia HDQT;

b) Hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri: chi dinh thanh lap xuét phat tir
nhu ciu quan trj cia Cong ty khi mo hinh hoat dong san xuét kinh doanh mé rong va HDQT
thay can thiét phai thanh lap dé gitip cho HPQT chi dao, kiém so4t cac hoat dong chinh cua
Cong ty;

7. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty bao g@)m cac nodi
dung chinh sau day:

a) Tiéu chudn ctia Nguoi phu trach quén tri cong ty

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai 1a ngudi c6 hidu biét vé Phap luat, khong duge
dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 18p dang thuc hién kiém todn cdc bdo céo tai
chinh ctia cong ty;
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b) Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty: Do HPQT xem xét lya chon va
quyét dinh bd nhiém;

¢) Céc truong hgp mién nhiém Ngudi phy trach quén tri cong ty:

- Khi ¢6 don tir nhiém ctia Nguoi phu trach quan tri;

- Khi Nguoi phy trach quén tri khong con di dicu kién va kha nang thye hién nhiém
vu ciia minh hodc vi pham quy dinh cta Cong ty.

d) Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan trj cong ty: Hoi ddng quan
tri tb chirc hop dé thdng nhét ra quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri
cong ty va thong bio dén toan thé Cong ty va cong bb thong tin theo quy dinh (néu co);

@) Quyén va nghia vu ctia Ngudi phy trach quan tri cong ty: theo quy dinh tai khoan 3
Pidu 32 Didu 1.

Piu 4. Gidm dbe

1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghfa vu cia Gidm ddc: dugc quy dinh theo Muc 2
Diéu 163 Lut Doanh nghiép va khoan 4 Diéu 35 Diéu I¢.

2. B4 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop ddng dbi véi Gidm dbe

a) Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cta Giam déc: 14 05 (nam) nam theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 35 Didu 1¢; Tiéu chuan va didu kién cua Gidm dbc 4p dung theo quy dinh cia
Luéat Doanh nghiép va cac quy dinh khéac cia Nha nudc.

b) Ung cit, d& ctr, mién nhiém, bdi nhiém Giam déc: theo khoan 5 Diéu 35 Diéu 1&.

¢) B nhiém, ky hop ddng lao dong véi Giam dbe: Hoi ddng quan tri bd nhiém mot
ngudi trong s6 ho hogic thué ngudi khac 1am Gidm déc theo khoan 1 Diéu 35 Piéu 1¢; Chu
tich HPQT ky déi véi hop dong lao dong ctia Gidm dc.

d) Mién nhiém, chim dut hgp dong lao dong véi Gidm déc: Hoi ddng quan tri c6 thé
mién nhiém Giam d6c khi da s6 thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyén biéu quyét du hop
tan thanh va bd nhiém Gidm dbc méi thay thé.

d) Thong béo bd nhiém, mi&n nhiém, ky hgp dong, chdm dit hgp dong déi voi Gidm
dbe: duge cong bd, thong bao thong tin theo quy dinh cia phap luat ching khoan va Luét
Doanh nghiép.

e) Tién luong va loi ich khac ctia Giam dbc: duge quy dinh tai didu 163 Luat Doanh
nghiép.

Pidu 5. Cic hoat dong khic

1. Phéi hgp hoat dong gitra Hoi dong quan tri va Giam déc, gom céc ndi dung chinh sau
day:

a) Th tuc, trinh tw triéu tap, théng bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
giita Hoi ddng quéan tri va Giam ddc: twong ty nhur quy dinh bién ban Hoi dong quén tri tai
Diéu 158 cta Luét Doanh nghiép. Két qua hop dugce ghi, thong qua bién ban cude hop duge
ky céc thanh vién du hop (cac thanh vién c¢6 quyén biéu quyét) va duge Thu ky giri cho tét
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ca céc thanh vién HPQT va Giam dbc, ngoai ra phai cong bd thong tin (néu c6) theo quy
dinh ctia Luét ching khoan.

b) Thong béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Giam dbc: Nghi quyét
cude hop duge Thu ky 1ap theo ndi dung két lusn cude hop va thong qua Chi tich HDQT
ky ban hanh, giri cho Giam dbc theo quy dinh; Ngoai ra duge cong bd, thong bao thong tin
(néu c6) theo quy dinh ctia phéap luat chimg khoan va Luét Doanh nghiép.

¢) Céc trudng hop Giam dbc va Uy ban kiém toan dé nghi triéu tap hop Hoi ddng quan
tri va nhitng vén dé can xin y kién Hoi ddng quan tri

- Lién quan dén cac ndi dung phai xin y kién thong qua HDQT/DHBPCD theo pham vi
quy dinh dé trién khai hoat dong ctia Cong ty.

- Khi Uy ban kiém toan phét hién ¢ van d& khong phu hop trong hoat dong SXKD
clia cong ty hodic ¢6 ddu higu vi pham quy dinh cta thanh vién HPQT hodc Gidm dbc va
ngudi quan ly khac ciia Cong ty.

d) B4o c4o ciia Giam ddc vai Hoi dong quan tri vé viée thuc hién nhiém vu va quyén
han duoc giao: Giam ddc phai bao cdo 1én HPQT vé viée két qua thuc hién nhiém vy va
quyén han dugc giao;

d) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cic van dé ty quyén khéc ctia Hoi dong
quan trj d6i voi Giam dbe: ndi dung két qua thuc hién s& duge Gidm dbc béo céo tai cude
hop thudng ky cac quy trong hang ndm;

e) Cac vin dé Giam ddc phai bdo céo, cung cip thong tin va cach thiic théng bao cho
Hoi ddng quan tri: két qua san xuét kinh doanh hang thang ctia Cong ty va cic thong tin
theo yéu cau khéc.

g) Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat gitta cac thanh vién Hgi dong
quan trj va Gidm dde theo cac nhiém vy cy thé cua cac thanh vién néu trén.

2. Quy dinh vé dénh gia hang nam d6i voi hoat dong khen thudng va ky ludt dbi voi
thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm dbc va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

- Déi véi cac thanh vién HPQT thudc thanh vién do td chirc s hitu vén gép cir dai
dién: theo quy ché quan ly ngudi dai dién von ctia t6 chirc d6 va theo quy dinh Diéu 1§, quy
ché luong, quy ché nodi bd khac ctia Cong ty.

- Déi v6i cac thanh vien HPQT khac va Giam dbc /cac ngudi didu hanh doanh nghiép
khéc: duge thuc hién theo quy dinh ctia Phap ludt, Pidu 18 va quy ché lvong, quy ché noi
b0 khac ctia Cong ty.

Piéu 6. Hié¢u lyc thi hanh

1. Quy ché nay bao gdm 06 Pidu, 12 trang d& duge biéu quyét nhét tri thong qua ngay
... thang 04 ndm 2025 theo tinh than cta Piéu ... Nghi quyét PHDCD thudng nién nim
2025. Trong qué trinh thyc hién cé nhitng vin d& méi phét sinh ma xét thay can phai sira
ddi, bd sung quy ché cho phti hop v6i quy dinh ctia phap luat va tinh hinh hoat dong thuc té
ctia codng ty, Giam dbc cong ty ¢6 thé trinh HDQT hop xem xét, quyét dinh.
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2. Quy ché nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ban hanh, thay thé cho Quy ché quan trj
Cong ty ban hanh ndm 2021 theo Nghi quyét ngay 14/04/2021 ciia Dai hoi dong ¢b dong
thudng nién ndm 2021,

3. Céc thanh vién trong HDQT, Ban Giam déc, Trudng cac phong/ban, Thi trudng céc
don vi tryc thuc Cong ty cé trach nhiém hudng dan, td chic thuc hién viéc thi hanh Quy
ché nay dén toan thé can bo, nhan vién.

Noi nhin: T/M HQI PONG QUAN TRI
- Nhu khoan 3 Diéu 6; Chn tich
- Luu VT, HPQT. )

Pham Cao Son
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